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Ertelmezé rendelkezések

Adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

Adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miliveletek Gsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tdrolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetGvé tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

Adatkezel6 a Vallalkozas, valamint az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldéan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezelSt vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd kilonds szempontokat az unidés vagy a
tagéllami jog is meghatarozhatja

Adatvédelmi A biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt

incidens: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi

Biometrikus adat egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz&ire vonatkozd
minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerGsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat

Cimzett az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentl attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unidés vagy a tagallami joggal
O0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak

egészségligyi adat egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl

Erintett: Az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik

Erintett Az érintett akaratdanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld
hozzdjaruldsa és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a

megerGsitést félreérthetetlenll kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez



EU tagdllam az Eurdpai Unid tagdllamai, igy Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania,
Egyesiilt Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gordgorszadg, Hollandia, Horvétorszag,
irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxemburg, Magyarorszdg, Malta, Németorszag,
Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Svédorszag, Szlovakia és Szlovénia

Felligyeleti Egy eurdpai unids tagdllam altal a GDPR 51. cikknek megfelelen
hatdsag: létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv.

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

Genetikai adat egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozd
vonatkozo egyedi informacidt hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybél vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered

Harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak

Kiilonleges adatok a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé személyes adatok

Nemzetkozi A nemzetkozi kozjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervezet: szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszdg kozotti
megallapodas hozott |étre vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott létre

Profilalkotas személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz&k
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddé jellemz6k elemzésére vagy el6re jelzésére hasznaljak

Személyes adat azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd barmely
informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté

Személyes adatok A faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildagnézeti

kilonleges kategdridi: meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészségligyi



Adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd
személyes adatok.

Vallalkozas BELLITA Boutique Apartments, mint adatkezel6



A szabdlyzat célja

Az Adatkezelési Szabalyzat célja olyan intézkedések bevezetése és kovetkezetes alkalmazasa,
amelyek az Munkavallalék (tovabbiakban: Erintettek) személyes adatainak pontos és biztonsagos,
valamint a hatdlyos unids és tagallami adatvédelmi szabalyoknak megfelel6, a Lake Spirit Kft
(tovdbbiakban: Vallalkozas szintjén egységesen megvaldsitott kezelését biztositjak.

Az Adatkezelési Szabalyzat ugyanakkor tomor, atlathaté és kdnnyen hozzaférhetd tadjékoztatast
nyujt az Erintettek szdmdra a Vallalkozas altal kezelt személyes adataikhoz valé hozzaférésrél,
valamint rendelkezik és tajékoztatast nyujt a Vallalkozas altal az Erintettek jogainak biztositdsara
vonatkozd szabalyokrél.

A szabdlyzat hatalya
Személyi hataly

Jelen szabdlyzat hatdlya a Vdllalkozdsra és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az
adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység
természetes személyek személyes adataira irdnyul. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az olyan
személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilonésen olyan vallalkozasokra
vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat,
valamint a jogi személy elérhet6ségére vonatkozd adatokat. Jogi személy az egyeslilet, a gazdasagi
tarsasag, a szbvetkezet, az egyesiilés és az alapitvany.

Id6beli hatdly

Jelen szabdlyzat id6beli hatdlya a megallapitdsdnak napjatdl tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat
visszavonasdnak napjdig all fenn.

Adatkezelési alapelvek

Személyes adatok kezelésének megkezdése el6tt minden esetben gondosan mérlegelni kell, hogy
erre ténylegesen sziikség van-e. Személyes adatok kezelését kizardlag akkor lehet megkezdeni, ha
kétséget kizardan indokolhatd, hogy az adatkezelés céljat mas médon nem lehet megvaldsitani.

A Vallalkozas koételes az Erintettek személyes adatait jogszerien, tisztességesen, atlathaté modon
kezelni. Senkit nem érhet hatrany abbdl ered6en, hogy a Vallalkozasnal, illetve a jelen
Szabdlyzatban meghatarozott egyéb hatdsagndl eljarast, jogorvoslatot kezdeményezett vagy
bejelentést tett, illetve, hogy a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulasat
megtagadta vagy visszavonta.

Az Erintettek személyes adatainak gy(jtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszerl célbdl
torténhet. A Vallalkozas koteles eleve elkeriilni, illetve utdobb megsziintetni minden olyan adatkezelést,
amely az adott személyes adatra vonatkozo céllal 6ssze nem egyeztethetd maddon torténik. A
Vallalkozas csak a sziikséges mértékben jogosult személyes adatot kezelni, és kdteles minden olyan
személyes adatot tordlni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja megsz(int, illetve az adatkezelés
jogalapja nem igazolhato.



A Villalkozas koteles olyan kontrollmechanizmusokat bevezetni, amelyek alkalmasak arra, hogy
mar el6zetesen is, illetve utdbb szlré jelleggel biztosithatd legyen, hogy

1. A személyes adatok mar az adatfelvétel id6pontjdban, majd az adatkezelés teljes
id6tartama alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek, tovabba

2. Az adatkezelés mértéke mind az adatok korét, mind az adatkezelés id6tartamat
illet6en a szikségesre korlatozodik.

A Villalkozas altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniliik. A
Vidllalkozds koteles minden ésszerl intézkedést megtenni annak érdekében, hogy pontos
személyes adatok kerlljenek kezelésre,

1. Az adatkezelés céljai szempontjabdl felesleges, id6kdzben feleslegessé valé személyes
adatokat haladéktalanul toréljék;

2, A pontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy toroljék.

A személyes adatok tdroldsanak olyan formaban kell tdrténnie, amely az Erintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

A személyes adatok kezelését olyan moédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, ideértve
mindazon lépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmét szolgilja.

Az adatkezelés jogszerlisége

Az adatkezelés alapjanak helytall6 meghatarozasa és a kivalasztott jogalaphoz tartozd tovabbi
feltételek teljesitése a jogszer(i adatkezelés elGfeltétele. A jogszerliség kdvetelménye tehat
szlikebben véve a megfelel6 adatkezelési jogalap meglétét feltételezi, tdgabban értelmezve pedig azt
jelenti, hogy a személyes adatok kezelésére csak az adott adatkezelési jogalapra vonatkozé
jogszabalyokkal 6sszhangban kerilhet sor.

A Villalkozds az 4&ltala végzett tevékenységre tekintettel az Erintettek személyes adatai
tekintetében az aldbbi fébb jogalapok kozil valaszthat az adatkezelés jellegének és
korilményeinek megfelel6en. Az els6é alpontban emlitett fébb jogalapok a személyes adatok
kulénleges kategoriai kivételével minden személyes adatra vonatkoznak, mig a masodik alpont a
személyes adatok kilonleges kategdridira vonatkozd jogalapokkal kapcsolatos specidlis
rendelkezéseket rogziti.

4.1 Személyes adatok, a kiilonleges adatok kivételével

A Vallalkozas az Erintett személyes adatait — ide nem értve a kiilonleges adatokat — kiildndsen az
aldbbi jogalapon kezelheti:

Hozzajarulds: A Vallalkozas — amennyiben a hozzajadrulds oOnkéntessége bizonyithaté -
hozzajaruldst adhat személyes adatainak kezeléséhez. Amennyiben a Vallalkozas a kozvetlenil 16.
életévét be nem toltott gyermekeknek kinalt informdcids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
kapcsan a 16. életévét be nem toltott gyermek személyes adatait kezeli, fG6szabaly szerint csak
akkor és olyan mértékben jogszer( az adatkezelés, ha a hozzdjarulast a gyermek feletti sziilGi
felligyeletet gyakorlé adta meg, ill. engedélyezte. Az Erintett a hozzéjaruldsat onkéntes alapon
nyujtja, és jogosult azt



barmikor visszavonni. A visszavonds az azt megel6z6en végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét
nem érinti.

a)  Szerz6dés elGkészitése, ill. szerz6dés teljesitése: Ez a jogalap alkalmazhaté a szerz6déshez
(pl. szolgdltatds nyujtdsara irdnyuld szerz6dés, munkaszerz6dés, tanulmanyi szerzddés)
teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy ha az
adatkezelés a szerz8dés megkotését megelSz8en az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

b) Jogi kotelezettség teljesitése: Unids vagy nemzeti jog altal megkivant adatkezelés.

c) Jogos érdek: Idetartoznak a Vdllalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelések. A Vallalkozas vagy harmadik fél jogos érdekét az adott
adatkezelési célra vonatkozé adatkezelési tajékoztatd rogziti.

d) [Egyéb, az adott adatkezelési cél szempontjabdl egyedi adatkezelési jogalapok lehetnek még:
az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdeke vagy kozérdekii adatkezelés,
illetve a Vallalkozasra ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat

ellatasaval 6sszefliggé adatkezelés.]1

Amennyiben a Vallalkozas az Erintettd| gy(jti az adatokat és az Erintett a fenti jogalapokon kezelt
adatokat nem adja meg, akkor az adatszolgdltatas lehetséges kovetkezménye lehet a valamilyen
szerz8dés elGkészitésének, illetve teljesitésének a megtagadasa, illetve lehetetleniilése (pl. a
munkaviszony létesitésének a meghitsuldsa). Ha az Erintett a szolgéltatandé adatoknak csak egy
részét nem adja meg, akkor a nem teljeskorlien szolgaltatott adatok alapjan kell megitélni, hogy az
adatszolgaltatds elmaradasa okozhatja-e pl. a szerz6dés Iétrejottének vagy fenntartdsanak
lehetetlenlilését. Szerz6désen alapuld adatkezelés esetén a lehetetleniilés jogkovetkezményeit a
Villalkozas csak akkor alkalmazhatja, ha igazolja, hogy a szolgaltatott adat nélkil az érintett szerz6dés
teljesitésére nem képes.

4.2 Kilonleges adatok

A természetes személyeket megilleté alapvet6 jogok és szabadsdagok miatt a kilonleges adatok
természetiiknél fogva érzékeny és kockdazatot jelenté adatok, melyek megkllonboztetett
védelmet igényelnek. A Vdllalkozas az Erintett kiilénleges adatait — ideértve elsésorban az
egészségligyi adatokat — kiléndsen az alabbi célbdl, illetve jogalapon kezelheti:

a) GDPR 9. cikk (2) bek. a) pontja: Az Erintett — amennyiben a hozzajarulds 6nkéntessége
bizonyithaté — hozzajaruldst adhat személyes adatainak kezeléséhez (ennek mintdjat az 1. sz.
melléklet tartalmazza). Az Erintett a hozzdjaruldsat onkéntes alapon nyujtja, és jogosult azt
barmikor visszavonni. A visszavonds az azt megel6z6en végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét
nem érinti.

b) GDPR 9. cikk (2) bek. b) pontja: PIl. uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti
kollektiv szerz6dés felhatalmazasa esetén a Vallalkozas adatkezelést folytathat a foglalkoztatast,
valamint a szocidlis biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi el6irasokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében.

1 A felsorolas nem teljeskord, tovabbi informacidk a GDPR 6. cikkében talalhatok.



c) GDPR 9. cikk (2) bek. f) pontja: Ez a jogalap alkalmazhatd, ha a kilénleges adat
kezelésére jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges célbol
keriil sor.2

A Villalkozads koteles tomor, atlathatd és konnyen hozzaférheté formadaban, vildgosan és
kézérthet6en az Erintett rendelkezésére bocsatani bizonyos informacidkat és tdjékoztatni az

Erintettet az 6t megillets jogokrél.3 Tovabbd az Erintett kérelmére bizonyos eljarasi szabdlyok
betartasaval a Vallalkozas intézkedéseket tehet.

51 Adatkezelési tajékoztatd

A Vallalkozas attél fliggéen, hogy a személyes adatokat az Erintettd| gydijti-e vagy sem, koteles az
Erintett rendelkezésére bocsajtani bizonyos az adatkezelésre vonatkozd informacidkat. Jelen
adatkezelési tajékoztatasok kozos és egyedi szabalyait az alabbi alfejezetek foglaljak 6ssze.

5.1.1 K6z06s szabalyok

A tajékoztatasi kotelezettségek alapjan a Vallalkozas az aldbbiakrdl kdteles értesiteni az Erintettet:

q) A Villalkozasnak és — ha van ilyen — a Vallalkozas képviselGjének a kiléte és elérhetGségei,
b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,

c) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, a Vallalkozas vagy
harmadik fél jogos érdekei,

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen,

e) adott esetben annak ténye, hogy a Vallalkozds harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba az Eurdpai Bizottsag
megfelel6ségi hatarozatanak |éte vagy annak hidnya, vagy a GDPR 46. cikkben, a GDPR 47. cikkben
vagy a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a
megfelel6 és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgald
maodokra vagy az azok elérhetGségére vald hivatkozas,

f) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozdsanak szempontjairdl,

g az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tSl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl,

h) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban torténé

2 A felsorolas nem teljeskérd, tovabbi informéciok a GDPR 9. cikkében talalhatok.
3 Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabalyokat a jelen szabalyzat 8. pontja tartalmazza.



visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerlségét,

i) a felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

i) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legaldabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra

vonatkozéan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az Erintettre
nézve milyen varhatd kévetkezményekkel bir.

5.1.2 Rendelkezésre bocsatandé informacidk, ha az adatokat az Erintettd| gydijtik

Abban az esetben, ha a Villalkozas a személyes adatokat az Erintettd| gy(ijti, a fentieken tul kételes az
Erintettet tajékoztatni arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovdbba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

A tdjékoztatdst a személyes adatok megszerzésének idGpontjdban sziikséges megadni.
Amennyiben azonban az Erintett mar rendelkezik a fenti informacidkkal, nem sziikséges azokrdl 6t
tajékoztatni.

5.1.3 Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha az adatokat nem az Erintettd| gy(ijtik

Abban az esetben, ha a Vallalkozas a személyes adatokat nem az Erintettdl gydijti, a fentieken tul
koteles az Erintettet tajékoztatni az Erintett személyes kategoridirdl, valamint a személyes adatok
forrasarél és adott esetben arrél, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférheté forrasokbol
szarmaznak-e.

A Villalkozas a kévetkez6 id6pontokban koteles a tajékoztatast megadni:

q) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétbl szamitott észszer( hataridén, de legkés6bb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az Erintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb
az Erintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor.

Nem sziikséges a fenti adatok megaddasa, amennyiben

q) az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal,

b) a szoban forgd informdcidk rendelkezésre bocsatdasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a koézérdek( archivalds céljabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a GDPR

89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdszin(lsithet6en
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen
esetekben az adatkezel6nek megfelelS intézkedéseket kell hoznia — az informdacidk nyilvanosan



elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében,

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az adatkezelSre alkalmazandé
uniés vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrél rendelkezik vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagdllami jogban elGirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

5.2 Az adatok megismerésére jogosultak kore

A személyes adatokat a Vallalkozas a vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsoléddé hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkez6 munkavallaldi, illetve a Vallalkozas részére szolgdltatasi szerz6dések
alapjan adatfeldolgozasi tevékenységet végz6 személyek, szervezetek ismerhetik meg, a
Vidllalkozas 4dltal meghatdrozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges
mértékben.

Az adatfeldolgozék felsorolasat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

53 Erintetti jogok

Az Erintett kérelmezheti a Vallalkozastdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen. Az Erintettet megilleti tovabba az adathordozhatdsaghoz és a jogorvoslathoz vald jog,
valamint az egyedi igyekben alkalmazott automatizalt dontéshozatalrdl valé doéntés joga, beleértve
a profilalkotast is.

Bizonyos érintetti jogokrél a Vallalkozas az 5.1 pontban emlitett tdjékoztatd részeként koteles
tajékoztatdst nyujtani.

5.3.1 A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelS indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
Utjan torténd — kiegészitését.

5.3.2 A torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil toérdlje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték vagy mas modon
kezelték;

az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzajarulds személyes adatok
kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében (kifejezett hozzajarulas
addsa) az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;



az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozashoz vald jog) tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a rendelet 21. cikk (2)
bekezdése alapjan (lzletszerzés érdekében torténd személyes adatkezelés elleni tiltakozas) tiltakozik
az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban el8irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gy(jtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informaciés tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kertlt sor.

(2) Ha azadatkezel§ nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt térdlni
koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdban forgd
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanydnak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabal;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabdl;

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk (3) bekezdésének
megfelel6en a népegészségligy teriletét érint6 kdzérdek alapjan;

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdek archivalds céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog
valészinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy
jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5.3.3 Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.



(2) Haazadatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié,
illetve valamely tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasardél el6zetesen tajékoztatja.

534 Aszemélyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozdsdhoz kapcsolédd értesitési kotelezettség

(1) Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrél.

5.3.5 Az adathordozhatésaghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akaddlyozna az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajaruldsa a személyes adatok
kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja (érintett kifejezett hozzajarulasa az
adatkezeléshez) szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen
alapul; és

az adatkezelés automatizalt mdédon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az
emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekd vagy az adatkezel6re
ruhazott kbzhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

5.3.6 A tiltakozashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kozérdekl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
megvaldsulé adatkezelése, illetve az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapuld adatkezelés) ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést



olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

(2)  Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbdl torténé kezelése
ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen lzletszerzéshez kapcsolddik.

(3)  Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében térténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(4 Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkésGbb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tdjékoztatdst egyértelmlien és minden
mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informdcids tdrsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és
a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot m(iszaki el6irasokon alapuld
automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

(4) Ha a személyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekl okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

5.3.7 Az automatizalt dontéshozatal aléli mentesség joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
az érintett és az adatkezel 6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagdllami jog teszi lehet6vé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfelel6
intézkedéseket is megallapit; vagy

az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjdban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az adatkezel6 részér6l emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nydjtson be.

(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategodridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g)
pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfelel6 intézkedések megtételére kerilt sor.



5.3.8 Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valé joga Panasztételhez valé

jog

Ha az Erintett Ugy itéli meg, hogy a Vdllalkozds dltali személyes adatainak kezelése megsérti
a mindenkor hatdlyos adatvédelmi jogszabdlyok, igy kildndsen a GDPR, rendelkezéseit,
jogdban dll a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdgndl panaszt
benydjtani.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg elérhetdségei:
Honlap: http://naih.hu/

Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Erintettnek joga van mds, igy kildndsen a szokdsos tartdzkoddsi helye, munkahelye vagy
a feltételezett jogsértés helye szerinti eurépai unids tagdllamban Iétrehozott, felGgyeleti
hatdsagndl is panaszt tenni.

FelUgyeleti hatdsag hatdrozatdnak birdsagi felUlvizsgdlata, ill. egyéb
jogorvoslati lehetdség

Az Erintett és a Vallalkozas jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kotelez6 erejl dontésével szemben, igy kilénosen a feliigyeleti hatdsag vizsgalati,
korrekciés és engedélyezési hatdskoreinek gyakorlasara, illetve a panaszok megalapozatlannak
tekintésére vagy elutasitdsdra vonatkozé dontésével szemben. Mindazonaltal a hatékony birdsagi
jogorvoslathoz vald jog nem vonatkozik a felligyeleti hatésagok altal tett, jogilag kotelezé erével nem
biréd intézkedéseikre, példaul a fellgyeleti hatdsag 4ltal kibocsatott véleményekre vagy az dltala
nyujtott tandcsra.

Tovabba az Erintettet jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk alapjan
illetékes felligyeleti hatosdg nem foglalkozik a panasszal vagy harom hdénapon belil nem tajékoztatja
az Erintettet a benyujtott panaszaval kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

A felligyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatésdg székhelye szerinti unids tagallam
birdsaga el6tt kell meginditani.
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A birdsaghoz fordulas joga (keresetinditasi jog)

Az Erintett — panasztételi jogatdl fliggetlenil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes adatainak
kezelése sordn megsértették a GDPR szerinti jogait.

A Villalkozassal, mint belfoldi tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6vel szemben magyar
birdsag el6tt indithatdé per.

Az Erintett a pert a jelenlegi Infotv. 22. § (1) bek. szerint a lakéhelye szerinti térvényszék el6tt is
megindithatja. Magyarorszagon a torvényszékek elérhetfsége az alabbi linken taldlhaté:
http://birosag.hu/torvenyszekek.

Tekintettel arra, hogy a Vallalkozds nem mindsil valamely tagdllam kdzhatalmi jogositvanyait
gyakorolva eljaré kdzhatalmi szervének, az Erintett a pert a szokasos tartézkodasi hely szerinti
tagdllam hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsaga elStt is megindithatja, amennyiben az
Erintett szokasos tartdzkoddasi helye az Eurépai Unié mads tagallamaban van.

54 Eljarasi szabalyok

A Vallalkozas a fenti tdjékoztatdsi kotelezettségének teljesitése és intézkedései megtétele sordn az
ott meghatdrozottak szerint koteles eljarni. A fent meghatdrozott specidlis szabalyokat
meghaladdan a Vallakozas a kévetkez6 rendelkezések betartasaval jar el.

54.1 A kérelem elbiralasa

A meghatdrozott érintetti jogok kapcsan kérelmezett intézkedésekkel kapcsolatban az alabbi
eljarasi szabalyokat kell alkalmazni.

Az Erintett kérelmét a Managing Director munkakérben foglalkoztatott munkatdrsnal nyujthatja
be.

A kérelem benyujtasa irdsban torténhet elektronikus levél utjan vagy papir alapon, amelyet tartalma
alapjan kell elbirdlni. Ha az Erintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst
lehet8ség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Az Erintett koteles a kérelemben megjeldlni, hogy mely személyes adat vonatkozasaban kéri a
Villalkozas intézkedését.

A Vallalkozas az irasban benyujtott kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 (egy) hénapon belil koteles
kérelmet elbirdlni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét, illetve a folyamatban
lév6 kérelmek szamat, a Vallalkozds a kérelem elbirdlasanak hatdridejét tovabbi 2 (kettd)
hoénappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényérdl, illetve a késedelem okairél az
Erintettet a kérelem kézhezvételétsl szamitott 1 (egy) hdnapon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az Erintett kérelme megalapozott, a Vallalkozds a kért intézkedést az eljarasi
hataridén bellul végrehajtja, és a végrehajtas megtorténtétével kapcsolatosan irdsbeli
tajékoztatast ad az Erintett részére.

Ha a Vallalkozds nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 (egy) hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyljthat be valamely
felUgyeleti hatdsagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.
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K6'étozésok

(1) Az adatkezelGre vagy adatfeldolgozdra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12—-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—22. cikkben
meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban 1év6 rendelkezései tekintetében az 5.
cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd
jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és aranyos
intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

qa. nemzetbiztonsag;

b. honvédelem;

C. kozbiztonsag;

d. blincselekmények megel6zése, nyomozdasa, felderitése vagy a vadeljaras

lefolytatasa, illetve blntetGjogi szankcidk végrehajtdsa, beleértve a kbdzbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megelSzését;

e. az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altaldanos kozérdekl célkitlzései,
kilénodsen az Unid vagy valamely tagdllam fontos gazdasdgi vagy pénzligyi érdeke, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségligyet és a szocidlis biztonsagot;

f. a birdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g. a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése,
kivizsgdlasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa;

h. az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a k&zhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolddo ellenGrzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi tevékenység;

i. az érintett védelme vagy mdsok jogainak és szabadsagainak védelme;

B polgari jogi kbvetelések érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a. az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

b. a személyes adatok kategoriaira,

C. a bevezetett korldtozasok hatdlyara,

d. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célzo garancidkra,

e. az adatkezel6  meghatdrozasara vagy az adatkezel6k kategoridinak
meghatarozasara,

f. az adattarolds id6tartamara, valamint az alkalmazandd garancidkra, figyelembe véve

az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatdlyat és céljait,

g. az érintettek jogait és szabadsdgait érint6 kockazatokra, és
h. az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrdl,

kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.



Adattovabbitas

A Vallalkozds meghatarozott célbdl — igy kilénosen valamely harmadik személlyel fennallé
szerz6dés teljesitése érdekében, illetve a jogszabdlyban meghatarozott kotelezettség,
munkaviszonybdl szarmazé munkaltatoi kotelezettség teljesitése érdekében — az Erintettek
személyes adatait tovabbithatja.

Adattovabbitas esetén — jogszabalyon alapuld adattovabbitds kivételével — a Vallalkozas kizardlag
olyan cimzettek részére tovdabbitja az Erintett személyes adatait, amelyek az Eurdépai Unid
terlletén székhellyel rendelkeznek, vagy amelyek megfelel6 garanciakat nyujtanak arra, hogy az
altaluk torténd adatkezelés a GDPR kovetelményeinek megfelel.

Amennyiben a Vdllalkozas személyes adatot harmadik orszagba — tehat az Eurdpai Unidn kivili
orszagba — vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbit (vagy harmadik orszagban m(ikédé
adatkezel6 vagy nemzetkozi szervezet szamara elérhet6vé tesz), Ugy a Vallalkozads koteles arrdél
gondoskodni, hogy a harmadik orszagban m(ikod6é cimzett, illetve a nemzetkdzi szervezet az
Erintett személyes adataival kapcsolatosan a Villalkozés altal biztositott védelemmel azonos
mérték( védelmet biztositson a GDPR V. fejezetében foglaltaknak megfelel&en.

Ha olyan harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet szdmara torténik az adattovabbitds, amely
a személyes adatok megfelel6 szintli védelmét a GDPR V. fejezete szerint biztositani nem tudja (pl.
egyes azsiai vagy afrikai orszagok), akkor az adattovabbitds csak akkor tdrténhet az Erintett
hozzdjaruldsa nélkil, ha az adattovabbitds megfelel a GDPR

49. cikkében foglaltaknak; ennek hidnydban a személyes adatok tovabbitdshoz szikséges az
Erintett kifejezett hozzdjaruldsa.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens esetén a Vallalkozds a kovetkez6 szabalyokat koteles betartani, illetve a
kovetkez6 szabdlyok alapjan koteles eljarni.

8.1 Bejelentés a felligyeleti hatdsaghoz

A Vallalkozas az altala kezelt adatok vonatkozdsaban az adatvédelmi incidenst a tudomadsszerzést
kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil, amennyiben az lehetséges, Ugy a tudomasszerzést
kovetben legkés6bb 72 drdval bejelenti a felligyeleti hatdsagnak, legaldbb az aldbbi tartalommal:

q) az adatvédelmi incidens jellegének ismertetése, ideértve az érintettek kategoriait és
hozzavet6leges szamat, az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetbleges szamat,

b) a tovabbi tdjékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd neve elérhet6sége,

) az adatvédelmi incidensbdl eredé, valdszinlsithet6 kovetkezmények,

d) az adatkezel6 4dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett

intézkedések, ideértve az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges a fenti informacidkat egyidejlileg k6zolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozélhetSk a felligyeleti hatésaggal. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 oran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgald
indokokat is.



Nem kell bejelenteni az adatvédelmi incidenst, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. A kockazat
valészinliségét és sulyossagat az adatkezelés jellegének, hatdkorének, koridlményeinek és
céljainak fliggvényében kell objektiv értékelés alapjan meghatdrozni. Kockdzatnak mindgsilhet
példaul, ha az érintettek az incidens folytdn hatranyos megkilonboztetésben részesiilhetnek,
személyazonossagukkal tortén6é visszaélés alanyaiva valhatnak, pénzigyi veszteséget
szenvedhetnek, j6 hirneviik sériilhet, egyéb jelentGs gazdasagi vagy szocidlis hatrany érheti 6ket.

8.2 Az Erintett tajékoztatdsa

Ha valamely Erintett, kiildnés tekintettel a Vallalkozas munkavallaléira, adatvédelmi incidensrél
értesil, ugy koteles errél a Vallalkozas képvisel§jét haladéktalanul értesiteni.

Minden olyan esetben, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jar
valamely Erintett(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve és az incidensrél a Vallalkozas tudomdst
szerez, arrdl indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni koteles az Erintett(ek)et. A
tajékoztatasban vildgosan és kozérthet6en ismertetni kell:

q) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetdségét,

) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithet6 kévetkezményeket,

d) a Vdllalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6é esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az Erintett tajékoztatdsa nem sziikséges, amennyiben a kévetkez§ feltételek barmelyike teljesul:

q) a Vallalkozas megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes
adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az
adatokat,

b) a Vallalkozds az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valdszindsithet6en nem valdsul meg,

c) a tdjékoztatds ardnytalan eré6feszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
Erintetteket nyilvdnosan, a helyben szokdsos médon kdzzétett informacidk Gtjan kell tajékoztatni,
vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatasat.

Amennyiben a Vdllalkozds még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
felligyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en magas
kockdzattal jar-e, elrendelheti az Erintett tajékoztatdsat, vagy megallapithatja a fenti feltételek
valamelyikének teljesiilését és igy azt, hogy az Erintett tajékoztatdsa nem sziikséges.

ASBtkezelési nyilvantartasok

9.1 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Villalkozds és a Vallalkozds képviselGje a felelGsségébe tartozdéan végzett adatkezelési
tevékenységekrél irdsban, ideértve az elektronikus dokumentumot is, nyilvantartast koteles
vezetni a GDPR 30. cikkének megfelel6en, ami a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:



a) a Vallakozds neve és elérhetsége,

b) az adatkezelés céljai,
c) az Erintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése,
d) olyan cimzettek kategodridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,

ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozd informadcidk, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti
tovabbitds esetében a megfelel§ garanciak leirasa,

f) ha lehetséges, a kilénb6z6 adatkategdriak torlésére elGiranyzott hatdriddk,
g ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési

intézkedések altalanos leirasa.

A Vallalkozds és a Vdllalkozas képviselGje koteles a nyilvantartdst megkeresés alapjan a felligyeleti
hatdsag részére hozzaférhetdvé tenni.

9.2 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A Vallalkozas nyilvdntartja az adatvédelmi incidenseket az aldbbi informdacidkkal:

q) az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tények,
b) annak hatdsai és
) az orvosldsara tett intézkedések.

Jelen nyilvdntartasba a felligyeleti hatésag betekinthet és ellenérizheti, hogy a GDPR 33. cikk
rendelkezéseinek betartasat.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat sordn a Vallalkozas az olyan adatkezelések esetében, amelyek
valdszinlsithet6en magas kockdazattal jarnak a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
hastasvizsgalatot koteles végezni. A hatasvizsgalat legalabb az aldbbi informacidkat tartalmazza:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdasdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket,

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mlveletek szikségességi és
aranyossagi vizsgdlatara,

c) az Erintett jogait és szabadsdgait érint6 kockazatok vizsgélatara,

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok

védelmét és a GDPR-ral valé 6sszhang igazolasat szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevs garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.



A vallalkozads munkaviszonnyal kapcsolatban folytatott adatkezelési tevékenységei

1.1 A Munkaviszony létesitését megel6z6en folytatott adatkezelés
A munkaviszony létesitése el6tt megvaldsuld adatkezelés az azt megel6z6 palyaztatdsi eljarassal,
valamint a munkakdrre vald alkalmassag vizsgdlataval 6sszefliggésben valésul meg.

2 _

A munkaviszony létesitését megel6z6en folytatott adatkezeléssel kapcsolatban b6vebb tdjékoztatét a
jelen szabalyzat 8.1.sz., illetve a 8.2 sz. melléklete tartalmazza.

11.1.1  Munkakorre valé alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalékkal szemben kizardélag két tipusu alkalmassagi
vizsgalat alkalmazhaté: olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé szabaly
ir el6, masrészt olyan vizsgalatok, amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra vonatkozd szabaly,
de amelyre a munkaviszonyra vonatkozd szabalyban meghatdrozott jog gyakorldsa, kotelezettség
teljesitése érdekében sziikség van.

Az alkalmassdagi vizsgdlat mindkét esetkdrében részletesen tajékoztatni kell a munkavallalékat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul,
a vizsgalat milyen eszkodzzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabadly irja el6 a vizsgalat
elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldokat a jogszabaly cimérél és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

Az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke.
Az adatkezelés célja: munkakor betoltésére vald alkalmassdg megallapitdsa, munkaviszony létesitése.

A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a
vizsgalatot végzd szakember és a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciét kaphatja
meg, hogy a vizsgalt személy a munkdra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciéjat azonban a
munkaltaté nem ismerheti meg.

Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének id6tartama: a
munkaviszony megsz(inését kovets 3 év.

1.2 A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

AVillalkozas az alabbiakban megnevezett munkavallaléi személyes adatokat a munkaltatdé jogos
érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerz6dés teljesitése alapjan kezeli. A Vallalkozas az
adatkezelési tevékenység megkezdését megel6z6en tajékoztatja a munkavallalét az adatkezelés
jogalapjardl és céljarol.

A Villalkozas 3ltal kezelt munkavallalé személyes adatok kore:

q) név

b) lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim,

) elérhetdségi adatok, telefonszam, e-mail cim,

d) TAJ szam, addazonositd jel, személyi igazolvany széam,

e) munkabér 6sszege,



f) bankszamlaszam,
g letiltasok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszamai,

h) gyermekek, eltartottak és azok TAJ szama.

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Vallalkozas munkavallaloi.

A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorléja, a Vallalkozas
személylgyi tevékenységet, konyvviteli, bérszamfejtsi feladatot elldtd munkavallaléi, adatfeldolgozéi.

Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredé kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés),
munkaviszonybdl eredd jogok gyakorldsa. Munkaviszony |étrehozasa, megsziintetése.

Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony megsz(inését koveté 3 év.

Adatkezeléssel érintett egyéb tevékenységek és kezelt adatkorok

12.1 Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés

12.1.1 Pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd adatkezelés

A Vallalkozas a pénzmosas és terrorizmus finanszirozdsa megelG6zésérdl és megakadalyozasardl
szolé 2017. évi LI, torvény 6. § (1) alapjan az lgyfél nevében vagy megbizdsa alapjan eljaré
természetes személy azonositasdra és személyazonossagdnak igazold ellen6rzésére koteles az
Gzleti kapcsolat létesitésekor, pénzmosdasra vagy a terrorizmus finanszirozdsara utalé adat, tény
vagy koridlmény felmerilése esetén, amennyiben az Ugyfél-atvilagitdsra még nem kerilt sor;
valamint, ha kétség meril fel a korabban rogzitett Ggyfélazonosité adatok valddisagaval vagy
megfelel6ségével kapcsolatban.

A Vallalkozds az azonositds soran az aldbbi adatokat kodteles rogziteni: az Ggyfél nevében vagy
megbizasa alapjan eljaré természetes személy

a) csaladi és uténevét;

b) szuletési csaladi és utdnevét;

c) allampolgarsagat;

d) szililetési helyét, idejét;

€) anyja sziletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnyaban tartézkoddasi helyét;
) az azonositd okmanydnak tipusat és szamat.

Az adatkezeléssel érintettek kore: az tigyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaré természetes
személyek.

A személyes adatok megismerésére jogosult a Vallalkozas ligyfélatvilagitasra kijelolt vezet6je, vagy
munkavallaléja. A Vallalkozads a szerz6dés (lzleti kapcsolat) megszlinésétsl szamitott 8 évig

jogosult az Ggyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok kezelésére.



12.1.2 Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

A Vallalkozas természetes személy tgyfeleinek, vevdinek, szdllitéinak adatai kezelésének jogalapja jogi
kotelezettség teljesitése, (2007. évi CXXVII. torvény 159. § (1) bek.) az adatok felhasznalasi célja szamla
kotelez6 adattartalmdanak megadllapitasa, szdmla kibocsatdsa, kapcsolddd konyvviteli feladatok ellatasa.

Az adatkezeléssel érintettek kore: a Véllalkozas természetes személy lgyfelei, vevéi, szallitdi.

A kezelt adatok kore: a Véllalkozas természetes személy ligyfeleinek, vevbinek, szallitdinak neve,
cime, adészdma

A személyes adatok megismerésére jogosultak a szdmla kibocsatast munkakori feladatként ellato
vezetd, illetve munkavallalék, a konyvviteli tevékenységet ellaté vezet, munkavallald. A Villalkozas a
szerz8dés (Uzleti kapcsolat) megszlinésétél szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjeldlt jogi
kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

12.1.3 Ado-ésjarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd adatkezelés

A Villalkozas az addzas rendjérél szold 2017. évi CL. torvény 50. § (1) alapjan havonként, a targyhot
kovet6 honap tizenkettedik napjdig elektronikus Uton bevalldst tesz az adod-és/vagy
tdrsadalombiztositasi kotelezettségeket eredményezd, természetes személyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal dsszefliggé valamennyi adérdl, jarulékokrdl és/vagy a

(2) bekezdésben meghatarozott adatokrdl

Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas vezet6je, munkavallaléi, csaladtagjaik.

A kezelt adatok kore: a Vallalkozas vezet6je, munkavallaldi, csaladtagjaik Art. 50. § (2) bekezdésben
meghatdrozott adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy természetes személyazonosité adatai
(ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme, adllampolgarsaga, a természetes személy addazonositd
jele, tarsadalombiztositasi azonositd jele.

A cimzettek koére: a Vallalkozas konywviteli, bérszamfejtési tevékenységet munkakori feladatként ellatéd
munkavallaldi, adatfeldolgozdk.

A Villalkozas a jogviszony megsziinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjelolt jogi
kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

122 A Viallalkozas altal izemeltetett weboldallal 6sszefiiggé adatkezelés

12.2.1 A Vallalkozas honlapjara latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

A Villalkozas honlapjan tett latogatasok soran egy vagy tobb cookie - apré informacidcsomag, amelyet
a szerver kild a bongészének, majd a bongész6 visszakild a szervernek minden, a szerver felé
irdnyitott kérés alkalmaval — kerdl kiildésre a honlapot meglatogato személy szamitdégépére, amely(ek)
révén annak bongészéje egyedileg azonosithatd lesz, amennyiben ehhez a honlapot meglatogatd
személy vilagos és egyértelm( tdjékoztatast kdvetben kifejezett (aktiv) hozzajaruldsat adta a honlap
tovabbi bongészésére irdnyuld magatartasaval.



A Felhasznaldkrodl a Lake Spirit Kft. ezen fellil csak olyan informdacidkat gy(ijt (IP cim, felhasznalas
id6pontja, megtekintett weboldal, bongész6program, valamint a bongészé egyedi azonositdsat
lehet6vé tév6 egy vagy tobb cookie), amelyeket kizardlag a Szolgaltatd fejlesztése és fenntartasa
érdekében, illetve statisztikai célokra haszndl fel. A szolgaltaté ezen statisztikai célokbdl
feldolgozott adatokat kizardlag személyes azonositdsra alkalmatlan formaban haszndlja fel. A
honlapon haszndlt sltik személy szerinti beazonositdsra alkalmas informaciét nem tarolnak, a
Vdllalkozas személyes adatkezelést e korben nem folytat. A Solvatory Kft. a Szolgaltatdsok
mindségének javitdsa érdekében a Felhasznaléd szamitégépén egy-egy karaktersorozatot
tartalmazd fajlt, un. cookie-t helyez el, amennyiben ehhez a Felhasznalé hozzajarul.

12.2.2 Direkt marketing tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

A Villalkozds direkt marketing céli adatkezelésének jogalapja az érintett hozzajaruldsa, amely
egyértelml és kifejezett. Az érintett egyértelmd, kifejezett el6zetes hozzdjarulasat papir alapon
adja meg, az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzat 1. sz. mellékletét képez6 adatlap kitoltése utjan.

Adatainak kezelésére vonatkozé tdjékoztatdst kovetGen.

Az érintetti kor: minden olyan természetes személy, aki egyértelmi, kifejezett hozzajaruldsat adja
ahhoz, hogy a Vallalkozds személyes adatait direkt marketing céljara kezelje.

Az adatkezelési célok: kapcsolattartds szolgaltatasnyujtassal, termékértékesitéssel kapcsolatos
rekldamok, ajanlatok kildése elektronikus, vagy postai uton.

A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetGje, az Ugyfélszolgalati feladatokat, marketing
feladatokat munkakoriik alapjan ellaté munkavallaldk.

A kezelt személyes adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim.

Az adatkezelés id6tartama: a személyes adatok direkt marketing céljara valé kezelése érintett
altali visszavonasaig.

12.2.3 Szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

A Villalkozas a vele szerz6d6 természetes személyek — Ugyfelek, vevdk, szdlliték - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerz6déses jogviszonnyal Osszefiggésben. A személyes adatok
kezelésérdl az érintettet tajékoztatni kell.

Az érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Vallalkozdssal szerz6déses
kapcsolatot létesitenek.

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartds, a
szerz8déshdl eredd igényérvényesités, szerz6déses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozds vezetSje, a Vallalkozas Ugyfélszolgalati, konyvviteli
feladatokat munkakoriik alapjan ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozéi.

A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszdm, e-mail cim, addszdm,
bankszamlaszdam, vallalkozéi igazolvany szdm, 6stermeldi igazolvany szam.

Az adatkezelés idGtartama: a szerz6dés megsz(inését6l szamitott 5 év.



Az adatfeldolgozassal kapcsolatos szabalyok
13.1 Az adatfeldolgozdssal kapcsolatos altalanos szabalyok

Villalkozas az dltala kezelt személyes adatok korében megbizott kiils6 adatfeldolgozét vesz igénybe a
kovetkez6 feladatok ellatasa céljabdl:

- internetes honlap lizemeltetése, karbantartdsa,

- ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése,

- megrendelt szolgdltatdsok teljesitése.

Az adatfeldolgozé(k) felsorolasat jelen szabdlyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatfeldolgozd személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény,
valamint az adatkezelésre vonatkozé kilon torvények keretei kozott az adatkezel6 hatdrozza meg.

A Vallalkozas deklaralja, hogy az adatfeldolgozd tevékenysége sordn az adatkezelésre vonatkozo
érdemi dontés meghozataldra kompetencidval nem rendelkezik, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.

Az adatfeldolgozé részére az adatkezelési mUiveletek targydban adott utasitasok jogszer(iségéért a
Vaéllalkozas felel.

A Vallalkozds kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozd személyérdl, az
adatfeldolgozds helyérdl vald tajékoztatds megaddsa.

A Villalkozas az adatfeldolgozénak tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére felhatalmazast nem ad.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg
olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalé Gzleti tevékenységben érdekelt.

13.2 A Villalkozas altal ellatott adatfeldolgozdi tevékenység

A Villalkozas kotelezettséget vallal, illet6leg megfelel6 garancidkat nyujt az 3dltala
adatfeldolgozéként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabdlyozott
kovetelményrendszerrel valéd megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

A Villalkozas, mint adatfeldolgozd haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagdllami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

A Villalkozas az Adatkezel6 utasitasdra, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel 6sszhangban
dolgozza fel az Adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezel6nek az Adatfeldolgozo altal
ismert szerz6déses kotelezettségeire.

A Vallalkozas az adatkezelS altal részére atadott adatokat nem mddosithatja, tordlheti, masolhatja,
kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja a jelen Szerzddéstdl eltéré
célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben
az Adatkezel6 azt szdmara kifejezetten elGirja és az Adatfeldolgozas céljabdl sziikséges.



A Vidllalkozas nem jogosult az adatkezel6 képviseletére, vagy az adatkezel6 nevében jognyilatkozat
tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezel6vel kotott megdllapodas, vagy mas okirat kifejezetten.
felhatalmazza.

A Vallalkozas lerogziti, hogy az adatkezel6 kizardlagosan jogosult az adatfeldolgozé
rendelkezésére bocsatott adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatdrozni.

A Villalkozds, mint adatfeldolgozd koteles az adatok biztonsagarél gondoskodni, koteles
mindazon technikai és szervezési intézkedések megtételére, amelyek szlikségesek az adatvédelmi
szabdlyok érvényre juttatdsahoz, ennek megfelel6en intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz
valé jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa,
nyilvanossdgra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfelel6
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmislilés és sériilés, tovdbba a technikai
valtozasokbdl eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Vallalkozas jelen szabdlyzat adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseinek betartdsara
adatfeldolgozasra iranyuld tevékenysége sordn maradéktalan kotelezettséget vallal, az ott rogzitettek
az adatfeldolgozasi tevékenységére is iranyadok.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozd kizardélag azon alkalmazottak részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatdsa érdekében arra sziikségiik van, tovabba
tajékoztatdssal latja el a hozzaféréssel rendelkez6ket a biztonsagi kovetelményeknek vald
megfelelési és titoktartdsi kotelezettségrol.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy egylttmikodik az
adatkezel6vel annak érdekében, hogy az adatkezel6 a rd vonatkozd jogszabadlyi kotelezettségeit
betartani tudja. Az egylttm{kodés kiilondsen az aldbbi terlletekre terjed ki: az érintettek
hozzaféréshez, torléshez, helyesbitéshez fiz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések
jogszabalyi hataridén belilli teljesitése.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozd kotelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok adatkezel6
utasitasainak megfelel6 mddositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara, illetve torlésére.

A Vallalkozas koteles az adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érint6, eseményrél, vagy kockazatrél, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljes
korlden egylttm(ikodni adatkezelGvel.

A Vallalkozas kotelezi magat arra, hogy az adatkezel6 és annak megbizottai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai kérében
lefolytatott ellen6rzés, vizsgalat soran az adatkezelGvel teljes korlen egylittmikodik, Ennek
keretében biztositja az ellenGrzésre jogosult személy szamdra azt, hogy az adatfeldolgozassal
kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran
alkalmazott eljarasokhoz teljes korlien hozzaférjen.

Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezések
14.1 Az adatbiztonsag megvaldsitasanak elvei

A Vallalkozds személyes adatot csak a jelen szabalyzatban rogzitett tevékenységekkel
O0sszhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhet.

A Villalkozas az adatok biztonsagdrél gondoskodik, e koérben kotelezettséget vallal arra, hogy
megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetlenl
szlikségesek az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasdhoz, illet6leg kialakitja a fentiekben meghatdrozott jogszabdlyok érvényesiiléséhez
szlikséges eljarasi szabdalyokat.



A Villalkozas altal végrehajtando technikai és szervezési intézkedések a kovetkezékre iranyulnak:
a. a személyes adatok titkositdsa;

b. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasa, integritdsa, rendelkezésre allasa és ellendllé képességének
fennallasa;

C. fizikai vagy m{szaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet dllitani;

d. az adatkezelés biztonsagdnak garantdlasdra hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljaras alkalmazasa,

A biztonsag megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kilonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvdnossagra hozataldbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

A Vallalkozds az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovdbbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Vallalkozds az dltala kezelt adatokat az irdnyadd jogszabdlyoknak megfelel6en tartja nyilvan,
biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallaldk, és egyéb a Vallalkozads érdekkorében
eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakorik, feladatuk ellatasa érdekében
szlikséglik van.

A Vallalkozds az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas adatoktdl
elkilonitetten tdrolja, azzal, hogy -6sszhangban a fent rendelkezéssel - az elkiilonitett
adatdllomanyokat kizarélag a megfelel6 hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalék
ismerhetik meg.

A Villalkozas vezet6i, munkavallaldi a személyes adatokat harmadik személynek nem tovabbitjak,
a jogosulatlan hozzaférés kizarasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszik.

A Villalkozas azon munkavallaldinak enged hozzaférést személyes adatokhoz, akik a kezelt személyes
adatkorok tekintetében titoktartdsi nyilatkozat tételével vetették ald magukat az adatbiztonsagi
szabalyok megtartasdval kapcsolatos kotelezettségnek. A  titoktartdsi nyilatkozat a
munkaszerz6dés részét képezi.

A Vallalkozas az adatok biztonsagdt szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazdasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési megoldas esetén
a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztosité megoldast valasztja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene.

14.2 A Vallalkozas informatikai nyilvantartdsainak védelme
A Villalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvaldsuldsahoz a
kovetkez6 sziikséges intézkedéseket foganatositja:

a. Elldtja az 4dltala kezelt adatallomanyokat szdmitégépes virusok elleni allandé
védelemmel, (valés ideji virusvédelmi szoftvert alkalmaz.)



b. Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérdl, beleértve
az elemi karok elleni védelmet,

C. Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérél, mind a
szoftver mind a hardver eszk6zok tekintetében,

d. Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomanyok helyreallitdsahoz
szlikségesek, rendszeres biztonsdgi mentést hajt végre, tovabba a biztonsdgi madsolatok
elkulonitett, biztonsagos kezelését végrehajtja.

143 A Villalkozas papiralapu nyilvantartasainak védelme

A Vallalkozas a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szlikséges intézkedéseket
kiilonosen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A Vallalkozas vezet6je, munkavallaléi, és egyéb, a Vallalkozds érdekében eljaré személyek az altaluk
haszndlt, vagy birtokukban |év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozdkat, fliggetlenil az
adatok rogzitésének moddjatdl, kotelesek biztonsdgosan &rizni, és védeni a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés ellen.

Egyéb rendelkezések

A Villalkozds lgyvezet6je koteles a Vallalkozas valamennyi munkavallaldja részére ismertetni
jelen szabalyzat rendelkezéseit.

A Vallalkozads UgyvezetGje koteles gondoskodni arrél, hogy a Vallalkozas valamennyi
munkavallaléja betartsa jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség
végrehajtasa céljabél a Vallalkozds (igyvezet6je elGirja a Vallalkozds munkavallaldival kotott
munkaszerz6dések olyan targyd moddositdsat, amely a munkavallald kotelezettségvallalasat
deklardlja jelen szabdlyzat betartasa és érvényesitése tekintetében.

Jelen szabalyzat megallapitasa, illet6leg mddositdsa a Vallalkozds Ugyvezetdjének feladatkorébe
tartozik.

Hataly és felllvizsgalati rend

Az Adatkezelési Szabdlyzat 2018. majus 25. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes. Az
Adatkezelési Szabalyzat hatalyba |épésével minden olyan kordbban hatdlyos belsé szabalyzat,
illetve munkaltatdi utasitds hatdlyat veszti, amelynek figyelembevételével a Vdllalkozas az
Adatkezelési Szabalyzat hatalya ald személyes adatokat kezelték.

Az Adatkezelési Szabalyzat hatalyba |épésének forduldnapjaval bezarélag minden évben legaldbb
egyszer felllvizsgalatra keril, azzal, hogy a felilvizsgalat valamennyi melléklet tartalmara is
maradéktalanul kiterjed. Amennyiben sziikséges, a jogszabalyi és a bels szervezeti valtozasoknak
megfelel6en intézkedik a Vallalkozds az Adatkezelési Szabalyzat megfelel6 mddositdsa irant,
gondoskodik a moddositott Adatkezelési Szabalyzat hatalyba |éptetésérGl és kihirdetésérdl,
valamint arrél, hogy az Adatkezelési Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozd személyek a
modositasok tartalmardl tudomast szerezzenek.

Az Adatkezelési Szabalyzat rad irdnyadd szabalyainak megismerése és betartasa a Vallalkozas
minden képviselGje, tisztségviselGje és megbizottja szdmara kotelez6,



feladataikat kdtelesek az Adatkezelési Szabalyzat elSirdsainak maradéktalan betartasaval ellatni.

Jogszabalyvaltozds esetén, tovabba a jelen szabalyzat egyéb okbdl torténé mddositdsa esetén a
Tajékoztatdt a jogszabdlyi valtozds alapulvételével, illetve egyéb okbdl moddositani kell és az
Erintettekkel meg kell ismertetni a médositds szovegét.

Az Adatkezelési Szabalyzat az aldabbi mellékleteket tartalmazza:

1. sz. melléklet Hozzdajaruld nyilatkozat adatkezeléshez

2. sz. melléklet Hozzajarulds DM célu adatkezeléshez

3. sz. melléklet Adatfeldolgozék nyilvantartdsa

4, sz. melléklet Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016_679

rendeletébdl Kivonatok, 13. és 14. cikk

5. sz. melléklet Adatkezelések nyilvantartasa

6.1. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztatd a munkavallaldk részére

6.2. sz. melléklet Weboldal adatkezelési tdjékoztatd

7.1. sz. melléklet Onéletrajz tajékoztato allashirdetésre jelentkez6k szamara

72. sz. melléklet (")r)éleltrajz tdjékoztatd nem Aallashirdetésre jelentkez6k
szamara

8.1. sz. melléklet Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

8.2. sz. melléklet Adatvédelmi incidens bejelentése
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